
 
 

 
 

Guía de Selección de Documentos para la Base de Datos COLNAL 

 

 

 

Introducción 

 

La Base de datos Nacional COLNAL (Colombia Nacional) contiene los 

registros bibliográficos publicados por la red de cooperantes de Colombia, 

creada con la finalidad de contar con criterios de calidad incluyentes para 

dar visibilidad y gestionar la información científica en salud del país.  

Los datos aquí enunciados hacen parte de una selección criterios mínimos 

para los documentos que se presentan a la base de datos, con el fin de 

ofrecer información fiable para la investigación, la academia y la toma de 

decisiones en salud soportadas. 

 

 

 

 



 
 

 
 

CRITERIO 

 

ASPECTOS PARA EVALUAR 

Contenido Descripción 

Evaluación 

inicial 

Formales de 

Admisión 

Periodicidad 
La información que se declare periódica 

debe cumplir con los datos declarados 

Consejo editorial 

La composición del consejo editorial 

debe ser pública. Sus integrantes deben 

ser especialistas reconocidos, de origen 

nacional o internacional, debidamente 

identificados en la publicación. 

Carácter científico 

Se incluyen documentos de carácter 

científico (folletos, boletines, informes, 

publicaciones seriadas), en áreas de la 

salud o asuntos relacionados con el área 

de la salud, como Ingeniería Sanitaria, 

Farmacia y Bioquímica, Biología y 

Veterinaria, si se consideran de interés 

para el área, es decir, en el caso de 

haber desdoblamientos de estas ciencias 

para la salud humana, por ejemplo, 

vectores animales causadores de 

enfermedades humanas.  

Presentación gráfica 

(Layout) 

La publicación debe tener presentación 

gráfica (layout) de buena calidad, así 

como buenas ilustraciones e impresión. 

Idioma 
La publicación debe contener resúmenes 

en el idioma del texto y en inglés 

Tiempo de 

existencia 

La información que se presenta para 

someter a publicación debe tener 

máximo 10 años de retrospectiva, a no ser 

que su carácter sea histórico. 

Acceso abierto 

Es recomendable que las revistas 

indexadas en LILACS adopten la licencia 

Creative Commons CC-BY que permite 

copiar y redistribuir el material en 

cualquier medio o formato, remezclar, 



 
 

 
 

transformar y construir a partir del material 

para cualquier propósito, incluso 

comercialmente. Se debe dar crédito de 

manera adecuada, brindar un enlace a 

la licencia, e indicar si se han realizado 

cambios. No puede aplicar términos 

legales ni medidas tecnológicas que 

restrinjan legalmente a otras a hacer 

cualquier uso permitido por la licencia.  

Formales de 

Evaluación 

Identificación y 

afiliación 

institucional del 

consejo editorial 

Se recomienda que indique la institución, 

ciudad y el país de cada miembro. 

Normas de 

publicación 

Se recomienda adoptar un estilo o norma 

establecida como APA, ISO, NCh 1143, 

Vancouver, etc. Pueden adoptarse otras 

normas, siempre que esté claramente 

indicado el formato bibliográfico a seguir 

por los autores. 

Tabla de Contenido 
Si la publicación lo requiere, es necesario 

que presente tabla de contenido 

Membrete 

bibliográfico 

Debe estar indicado al inicio de cada 

publicación, los datos bibliográficos de la 

fuente o recurso para su identificación. 

Título, resumen y 

palabras claves en 

idioma original del 

articulo 

Cada documento debe contener título, 

resumen y palabras clave en su idioma 

original. 

Título, resumen y 

palabras claves en 

un segundo idioma 

Se recomienda inglés cuando éste no es 

el idioma original del texto. 

Identificación y 

afiliación de autores 

Las contribuciones deben estar 

identificados con el nombre completo del 

autor/es (nombre y apellidos) o 

declaración de autor institucional, 

además de la información completa 



 
 

 
 

acerca de la afiliación de cada uno de 

los autores, incluyendo obligatoriamente, 

el nombre completo de la institución de 

origen, ciudad, país. En caso de haber 

más de una afiliación por autor, se debe 

indicar sólo la principal. 

Referencias 

bibliográficas 

La publicación debe contener, los 

trabajos consultados que fueron 

pertinentes para la creación del 

contenido. 

Revisión del 

contenido 

Evaluación 

de 

Contenido 

Cobertura de la 

información 

Identificar la pertinencia en el área de 

salud, a la que corresponda la 

información de la publicación 

Calidad científica 

Este criterio analiza la pertinencia, 

creatividad, actualidad, interés, calidad y 

rigor metodológico. 

Redacción y 

presentación 

Los contenidos deben tener una 

descripción, utilizando un lenguaje claro y 

sencillo y una redacción óptima. La 

evaluación de este criterio considera, 

además, la calidad de tablas, gráficos, 

imágenes, etc. 

Políticas de 

publicación 

Contar con unos requisitos establecidos, 

que avalen la calidad de la publicación 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

Tipo de documentos aceptados en COLNAL 

 

TIPO DEFINICIÓN 

Publicaciones 

Seriadas 

Que se define como aquella que bajo un título común 

se publica en partes sucesivas y para la que en principio 

existe la intención de que continúe indefinidamente. 

Normalmente va numerada y/o lleva designación 

cronológica. Son publicaciones seriadas: revistas, 

periódicos, boletines, publicaciones anuales (informes, 

anuarios, directorios, etc.), memorias de sociedades, 

actas de congresos periódicos, transacciones, etc. 

También pueden considerarse publicaciones seriadas las 

series monográficas. 

Literatura Gris 

También llamada no convencional, semi-publicada, 

invisible, menor o informal, es cualquier tipo de 

documento que no se difunde por los canales ordinarios 

de publicación comercial, y que por tanto plantea 

problemas de acceso. Algunas características de la 

llamada literatura gris son: i) en el caso de documentos 

impresos son de producción limitada y tienen tiradas de 

pocos ejemplares; ii) no siguen necesariamente normas 

de las ediciones tradicionales como los libros y las 

revistas; ii) el contenido está dirigido a lectores 

especializados; y iii) no se ajusta a las normas de control 

bibliográfico (ISBN, ISNN, Indices de Impacto). 

Folletos 

Un Folleto es un impreso, normalmente en papel, que 

contiene pocas hojas y que se utiliza con fines tanto 

divulgativos como publicitarios. En el campo del 

marketing se tiene en cuenta como un método de 

contacto directo y como un elemento sencillo con el 

que realizar publicidad para un producto o una 

compañía. 



 
 

 
 

Informes 

El informe refiere a una declaración, escrita u oral, que 

describe las cualidades, las características y el contexto 

de algún hecho. Se trata, pues, de una elaboración 

ordenada basada en la observación y el análisis. La 

finalidad de elaborar un informe es sumamente variable, 

aunque siempre presupone la eventual necesidad de 

poner en conocimiento de otros algo sucedido. 

Estadísticas 

La Estadística se ocupa de la recolección, agrupación, 

presentación, análisis e interpretación de datos. A 

menudo se llaman estadísticas a las listas de estos datos, 

cosa que crea una cierta ambigüedad, que no debería 

originarnos confusiones. La Estadística no son sólo los 

resultados de encuestas, ni el cálculo de unos 

porcentajes, la Estadística es un método científico que 

pretende sacar conclusiones a partir de unas 

observaciones hechas 

 

Valoración 

Los documentos presentados a las Base de Datos COLNAL, pasaran por una 

valoración con el fin de analizar su pertinencia para indexación. En la 

siguiente tabla se encuentra los criterios con un valor asignado, para verificar 

la posibilidad de pertenecer a COLNAL. 

CRITERIO ASPECTOS PARA EVALUAR PONDERACIÓN PUNTAJES BASE Revisión 

Formales de 

Admisión 

Periodicidad 

20% 

2  

Consejo editorial 2  

Carácter científico 4  

Presentación gráfica (Layout) 2  

Idioma 2  

Tiempo de existencia 1  

Acceso abierto 

 1  



 
 

 
 

Formales de 

Evaluación 

Identificación y afiliación institucional  

30% 

4  

Mención de la periodicidad 2  

Puntualidad de publicación 2  

Originalidad 5  

Instrucción para autores 2  

Normas de publicación 2  

Revista arbitrada 2  

Conflicto de intereses 2  

Tabla de Contenido o sumario de fascículos 3  

Membrete bibliográfico 3  

Título del artículo, resumen y palabras claves 

en idioma original del articulo 

3 

 

  

Título del artículo, resumen y palabras claves 

en un segundo idioma 4  

Identificación y afiliación de autores 2  

Referencias bibliográficas 5  

URL o dirección de la revista en Internet 5  

Acceso histórico al contenido  5  

Evaluación de 

Contenido 

Calidad del comité editorial 

50 % 

2  

Cobertura de la revista desde el punto de 

vista de los artículos 5  

Calidad científica de los artículos 5  

Revisiones bibliográficas 5  

Redacción y presentación 5  

Calidad de los revisores de los artículos 3  

Calidad del sistema de arbitraje 3  

Calidad de los autores  3  

Cobertura del documento desde el punto 

de vista de la disciplina  4  

  100% 100  

 

 

 

 



 
 

 
 

Tabla de valoración para los documentos presentados a COLNAL 

 

CRITERIO ASPECTOS PARA EVALUAR PUNTAJES BASE 

Formales de 

Admisión 

Entre el 81% y el 100% 16.5 - 20 

Entre el 51% y el 80% 10.5 - 16 

Entre el 20% y el 50% 4 - 10 

Menos de 20% -4 

Formales de 

Evaluación 

Entre el 81% y el 100% 39 - 48 

Entre el 51% y el 80% 24.5 - 38.5 

Entre el 20% y el 50% 9.5 - 24 

  

Menos de 20% - 9.5 

Evaluación de 

Contenido 

Entre el 81% y el 100% 26 - 32 

Entre el 51% y el 80% 16 - 25.5 

Entre el 20% y el 50% 6.5 - 15.5 

Menos de 20% - 6.5 

   

   

INTERPRETACIÓN: A partir de la valoración de todos los criterios, se toma la 

decisión  

CALIFICACIÓN 

Mayor a 80 puntos 

Cumple con el máximo de 

los criterios para ser 

propuesta 

Entre 60 y 79 puntos 

Cumple con el mínimo de 

los criterios para ser 

propuesta  

Menor a 60 puntos 

Se envía un informe con los 

puntos a mejorar 

Nota  Diligenciar y guardar copia de este formato 
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